Obec Odrepsy

Vnitirni smérnice ¢.1/2021

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(ddle jen ,,smérnice)

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znénf

(ddle jen ,zdkon")

L. Definice pojmii

Pro ucely této smérnice se:
zadavatelem se rozumi obec Odrepsy jako verejny zadavatel

externim administrdtorem verejné zakdzky se rozumi externi subjekt povéreny
administraci verejné zakazky na zakladé prikazni smlouvy

ver‘ejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vetejna zakéazka, jejiz predpokladana
hodnota nepresahne v ptipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢
bez DPH nebo v piipadé verejné zakdzky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH (dale
také jen ,verejnd zakdzka");

predpoklddanou hodnotou verejné zakazky zadavatelem predpokladana vySe uplaty
za plnéni verejné zakazky vyjadirend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit
v souladu s pravidly stanovenymi zakonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a
na zakladé Gdajad a informaci o zakdzkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni
ziskanych vhodnym zplsobem nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu,
predbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplisobem;
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dodavatelem rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd dodavé zbozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace;

ticastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim rizeni;

profilem zadavatele elektronicky néstroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umoznuje
neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uverejiiuje informace a dokumenty
ke svym vefejnym zakdzkam.

II. Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen p¥i zaddvani vSech verejnych zakdzek malého rozsahu dodrzet
z4sady uvedené v § 6 zdkona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a
piimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, pri¢emz soucasné
nesmi omezovat Ucast vzadavacim fizen{ tém dodavatelim, ktefi maji sidlo
v ¢lenskych stitech Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo
Svycarské konfederaci, nebo vjiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo
s Evropskou unif uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pristup dodavateliim
z téchto statd k zaddvané verejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakazky naplnovaly principy
hospodarnosti, tcelnosti a efektivity vydaji vynaklddanych zverejnych
prostredkd.

3. Zadavatel pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zohlednuje dopady dané
zakazky v relevantni oblasti, v niZ je realizovana, na spolecnost a ekonomiku, pri
minimalizaci negativnich dopadd na zivotni prostfedi, a ve vhodnych ptipadech
uplatriuje ptilezitosti dle usnesenf vlady Ceské republiky ¢. 531 ze dne 24. ¢ervence
2017 o Pravidlech uplatiiovani odpovédného pristupu pii zaddvani verejnych
zakazek a ndkupech statni spravy a samospravy.

4. Zadavatel mize ptipravou vybérového/zadavaciho rizeni povérit externi subjekt.
Externi subjekt miZe provadét administraci verejné zakazky pouze na zdkladé
prikazni smlouvy.

I11. Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

I. kategorie: verejnd zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz hodnota
nepresahuje 200 000 K¢ bez DPH

II. kategorie: vefejna zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz hodnota je
vys$Sinez 200 000 K¢ bez DPH a nepiesahne 500 000 K¢ bez DPH

III. kategorie: verejnd zakdzka na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz hodnota je
vy$$i nez 500 000 K¢ bez DPH, a v piipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby
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neptesdhne 2 mil. K¢ bez DPH nebo v ptipadé verejné zakdzky na stavebni prace
nepresahne 6 mil. K¢ bez DPH.

IV. Pusobnost smérnice

1. Zadavatel je ptri zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu povinen ridit se
nasledujicimi ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) verejnych zakazek, jejichZz predpokladand hodnota nepresahuje 50 000 K¢ bez
DPH v pripadé verejnych zakizek na dodavky a sluzby, a na stavebni prace; timto
ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti zadavatele dle ¢l. V této smeérnice,

b) verejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych ptipadech, kdy z Casovych
dtivodi neni mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v pripadech:

e odstraniovani bezprostiednich nasledkd havarijnich stav,
e Zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohroZeni,

Krajné naléhavy piipad znamena, Ze se musi objektivné jednat o udalosti
vyjimecné povahy, které ve svém diisledku vyvolaji mimoradné reSeni vzniklé
situace, odchylujici se od obecnych ¢i standardnich postupt souvisejicich se
zadanim verejné zakazky. Obecné pujde o situace, které v sobé zahrnuji prvek
naléhavosti, tzn. situace, jeZ jsou svou povahou akutni, havarijni ¢i primo
krizové, pricemz prvek naléhavosti objektivné dosahuje znacné (krajni)
intenzity. Z tohoto pohledu se tedy jednda o ptipady bezprostredniho ohrozeni
Zivota, zdravi, majetku ¢i Zivotniho prostfedi. Konkrétné se miize jednat o
okolnosti ,vis maior®, jako jsou napt. prirodni katastrofy a Zivelni pohromy,
nahlé neptedvidatelné havarijni situace nezplisobené zadavatelem, hrozici
neodvratitelnd zdvazna Skoda nebo Skoda velkého rozsahu apod.

c) verejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokracovani bude
zadadno stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za uUcelem
zajisténi kompatibility se stavajicimi doddvkami a/nebo sluzbami,

d) verejnych zakdzek malého rozsahu v pripadé€, Ze poptavané plnéni poskytuje
z technickych nebo uméleckych divodd, z diivodi ochrany vyhradnich prav, prava
duSevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo zdivodu vyplyvajictho ze
zvlaStniho pravniho predpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni
verejné zakazky bylo mimotradné technicky naro¢né, nehospodarné ¢i jinak nevhodné;
v takovém pripadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,




e) verejnych zakazek vyjmutych z pisobnosti této smérnice na zakladé predchozi
pisemné vyjimky udélené zadavatelem.

2. Postupy pri zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou
(spolu)financované prostfednictvim dotacniho titulu, se ¥Fidi vyhradné
aplikovatelnymi metodikami, zdvaznymi pokyny a dal$imi pravidly prislusného
operacniho programu ¢i dota¢niho titulu. V pripadé rozporu nékterych ustanoveni
plati ustanoveni piisnéjsi.

V. Stanoveni predpokladané hodnoty

1. PFi stanoveni predpoklddané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla poridit
v pribéhu tcetniho obdobi (kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby,
jejichZ jednotkova cena je v pribéhu tcetniho obdobi proménlivéd a zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby porizuje opakované podle svych aktualnich potreb.

2. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim dosSlo ke sniZeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené touto smérnici.

VL. Postup pii zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie

1. Dodavatele pro veiejné zakdzky malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota
je nizsi nez 50 000 K¢ bez DPH, vybira za dodrzeni zasad v ¢l. II (bod 1. a 2.) této
smérnice, bez vybérového rizeni starosta. O vybéru dodavatele a parametrech
zakdzky poda zpravu zastupitelstvu obce.

2. Dodavatele pro verejné zakdzky malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota
je vy$8i nez 50 000 K¢ bez DPH a nepiesahne 200 000 K¢ bez DPH vybira za
dodrzeni zasad v<¢l. I (bod 1. a 2.) této smérnice, starosta spolecné
s mistostarostou.

VII. Postup pri zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu II. a III. kategorie

Zadavatel mizZe rozhodnout o zahdjeni vybérového fizeni na zakazky II. a III.
kategorie bud’ na zakladé A) uzaviené vyzvy nebo B) zverejnénim oteviené vyzvy k
podani nabidek.

A) uzavrend vyzva

Uzaviend vyzva spociva v osloveni uréitého poc¢tu moznych uchazect zadavatelem
za Ucelem podani nabidky. Zadavatel zakazky je povinen adresovat uzavienou
vyzvu k podani nabidky na zakdzku pouze takovym uchaze¢im (miniméalné
tfem), o nichZ mé& informace, Ze jsou schopni pozadovany predmét plnéni
zakazky splnit radné, véas a v pozadované kvalité s ohledem na specifika,
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predmét a ucel zakazky, a ktefi spliluji alespoil predpoklady nezbytné k plnéni
predmeétu zakazky.

B) oteviend vyzva

Oteviend vyzva spolivad v osloveni neomezeného okruhu moznych uchazeci s
vyzvou k podani nabidky. Vedle uvetrejnéni vyzvy vhodnym zplisobem lze vyzvat
cilené i urcity poc¢et moznych uchaze¢i (minimalné 3). Smlouva bude uzavrena s
tim, kdo poda nabidku v dané lhité, splni podminky vymezené ve vyzvé a jehoz
nabidka bude vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi. Zadavatel si miZe vyhradit i
moznost o nabidkach jednat.

V ptipadé zadavani veiejné zakazky malého rozsahu jejiz predpokladana hodnota
prevysuje 500.000 K¢ bez DPH a zadavatel se rozhodne pro otevirenou vyzvu, musf
uverejnit tuto otevicenou vyzvu na svych webovych strankach, nebo na své uredni
desce, popt. na svém profilu zadavatele, aby informace o vyhlaSeni zakazky byla
k dispozici neomezenému okruhu potencionalnich uchazectl.

Vyzva k podani nabidky
1. Vyzva kplnéni vefejné zakazky je soubor dokumentl, ddaji, pozadavkld a
technickych podminek zadavatele vymezujicich predmét verejné zakazky

v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.

2. Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace
dodavatele ve smyslu ustanoven{ § 73 a ndsl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit
rozsah pozadované kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostredné
souvisejici s predmétem verejné zakazky.

3. Vyzva musi ddle obsahovat alespon

a) obchodni podminky, vcetné platebnich podminek,
b) dobu a misto plnéni zakazky,
c) zpuasob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérif,

d) pozadavky na zpiisob zpracovani nabidkové ceny - nabidkova cena musi
obsahovat veskeré naklady na splnéni veiejné zakazky, tak aby jednotlivé
nabidky byly porovnatelné,

e) podminky a pozadavky na zpasob zpracovani nabidky - nabidka bude
zpracovana v pisemné formé, zpravidla v ¢eském jazyce, soucdsti nabidky
bude vZdy podepsany navrh smlouvy,

f) misto podani nabidky a lhiita pro jeji podani (datum a cas), kontaktni
osoba

g) vyhrady zadavatele v niZze uvedeném rozsahu:

e zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu lhiity pro podani nabidek vyzvu
zmeénit, upresnit nebo doplnit,
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e zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu,

e zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,

e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv nékladd,
které dodavatel vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

1. V pripadé verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie zadavatel vyzve k podani
nabidek alesponi 3 dodavatele.

2. V pripadé vefejné zakdzky malého rozsahu III. kategorie zadavatel vyzve k podani
nabidek alespoti 5 dodavateli a vyzvu k podani nabidek zpravidla uverejni
zplsobem umoznujicim dalkovy piistup.

3. V pripadech, kdy nedosahuje pocet dodavatel pozadovaného plnénf plisobicich na
trhu minimalnfho podtu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny
potencidlni dodavatele na trhu, ktefi jsou schopni zhlediska své odbornosti a
zkuSenosti jim poZadované plnéni fadné a véas dodat.

Lhiita pro podani nabidek

1. Lhita pro podani nabidek ¢ini 10 kalendarnich dni, pti¢emz prvnim dnem lhity
je den nésledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V odiivodnénych
pripadech mize zadavatel stanovit lhiitu kratsi.

2. Pripadné dodate¢né informace kzadavacim podminkdm ozndmi zadavatel
zplisobem, jakym bylo Fizeni zahdjeno. Soucasné ozndmi dodate¢nou informaci i
tém dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, vcetné
dodate¢nych informaci. Navazuje-li dodate¢na informace na predchozi dotaz,
zverejni zadavatel dodatecnou informaci véetné znéni takového dotazu.

Nabidky

1. Nabidky budou po doruceni ocislovany poradovym ¢islem dle data a hodiny prijeti.
Nabidky dorucené po terminu neoteviené vrati zadavatel ucastniku.

2. Zadavatel posoudi splnéni podminek tcasti ve smyslu § 37 zdkona a nabidky
vyhodnot{; zadavatel mlZe provést posouzeni splnéni podminek ucasti pred
vyhodnocenim nebo az po vyhodnoceni nabidek (u vybraného uUcastnika musi
zadavatel provést posouzeni splnéni podminek ucasti vzaddvacim rizeni a
hodnoceni jeho nabidek vzdy).




Zadavatel muZe otevirdnim nabidek, posouzenim splnéni podminek ucasti a

vyhodnocenim nabidek povérit minimalné 3¢lennou komisi. Ukony komise se pro
Ucely této smérnice povazuji za Ukony zadavatele.

Zadavatel miiZe pro ulely zajisténf Fadného pribéhu Fizeni pozadovat, aby ucastnik
v primérené lhiité objasnil piedloZené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo
doplnil dal$f nebo chybé&jici tdaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel miize
tuto zadost ucinit opakované a miZze rovnéZz stanovenou lhitu prodlouZit nebo
prominout jeji zmeS$kani. Takto nelze dopliiovat ¢i ménit nabizené plnéni,
nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, kterd nesplni néktery z pozadavki zadavatele, musi byt z F{zen{ vyrazena.
O této skutecnosti zadavatel i¢astnika vyrozumi, véetné uvedeni dlivodu vyrazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni splnén{ podminek ucasti a vyhodnoceni poridi
zadavatel protokol obsahujici rozhodné skute¢nosti tykajici se otevieni obdlek
s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek. Protokol obsahuje minimalné:

a) seznam oslovenych dodavateld a seznam doruCenych nabidek, vcetné
identifika¢nich udaji acastnikd,
b) seznam vyrazenych nabidek, véetné diivodi vyrazen,

c) popis zplsobu hodnoceni nabidek vcetné bodového ohodnoceni a
zdlvodnéni pridéleni jednotlivych bodt a vysledek hodnoceni,

d) udaj o sloZeni komise, je-li povérena provadénim utkonl zadavatele;
v takovém pripadé protokol podepisuji vSichni piitomni ¢lenové komise.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky
Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym
rozhodnutim nebo podpisem zadavatele na protokolu.

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas
spolu s diivody v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sam, nebo
prostiednictvim jiné komise, nové posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanovenim ¢l. VIII
smeérnice se pouZije primérené.

Zadavatel vhodnym zptisobem ve lhiité do 10 kalendainich dnd ozndmi vysledek
zadavaciho rizeni vSem ucastnikim.

Uzavi‘eni smlouvy

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s tcastnikem, jehoZ nabidka byla zadavatelem
vybréna jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného ucastnika, nebo
tento odmitne uzav¥it smlouvu, miiZe zadavatel vyzvat k uzavireni smlouvy dalstho
Ucastnika rizeni.




2. Smlouva uzavfena s vitéznym dodavatelem na ¢astku vy$si nez 50 000 K¢ bez DPH

bude obsahovat doloZku o schvéleni uzavieni smlouvy prislusnym organem obce
dle platné legislativy.

3. Bude-li v pfipadé zmény rozsahu plnénf, zmény ceny nebo termini plnénf uzavren
dodatek, bude rovnéz obsahovat dolozku o schvalen{ prislusnym orgdnem obce dle
platné legislativy.

4. Zadavatel uveiejni celé znéni smlouvy do 15 dnd od jejiho uzavieni na profilu
zadavatele; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vetejné zakazky, jejichz
cena nepresdhne 500 tis. K¢ bez DPH.

5. Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skuteéné uhrazené ceny za plnénf smlouvy, na kterou se vztahuje
povinnost podle predchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok,
uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho kalendarniho roku cenu na
plnén{ smlouvy v predchozim kalendainim roce. Strukturu idajt pro uverejnéni dle
tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj.

4

Zruseni rizeni

1. Zadavatel je opravnén zrusit fizenf nejpozdéji do uzavireni smlouvy. O zrusenf rizeni
je zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, kter{ ve lhiité pro
podéni nabidek podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vyrazena. V pripadé, Ze
zadavatel zru$i fizeni v pribéhu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci
sdélit véem dodavateldm zplsobem, jakym bylo f{zeni zahdjeno.

XII. Zavérecnd ustanoveni

1. Zadavatel bude uchovavat veSkerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se
zadavanim vefejné zakazky malého rozsahu, minimalné po dobu 5 let, a to zejména
pro ucely ptipadné kontroly provadéné dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi.

2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici prilohy:
Priloha ¢. 1 - doporuceny VZOR vyzvy k podani nabidek

3. Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem ¢ 1/2021, ¢. usneseni 14/1-2021 dne
8.2.2021. Nabyva ucinnosti dne 1.3. 2021.

Vladimir Netik, Mgr. Jana Malkova, DiS,

starosta obce mistostarostka obce
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Pfiloha ¢ 1 vnitini smérnice pro zaddvdni vefejnych zakdzek malého rozsahu obce Odrepsy
VZOR vyzvy k poddni nabidek

Ei:

V Odrepsich dne [e]

VYZVA K PODANI NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU [e]*

Zadavatel Obec Odrepsy, Odirepsy 72, 289 07 Libice nad Cidlinou, zastoupeny [e]?, (ddle jen
Lzadavatel”), si Vas timto dovoluje vyzvat k podani nabidky v Fizenf o vefejnou zakazku malého
rozsahu na [@]® s nazvem [e]*.

Vefejna zakazka je v souladu s ustanovenim § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, v platném znéni (ddle jen ,ZZVZ") realizovand mimo rezim tohoto zakona, nicméné za
dodrZeni zdkladnich zasad zadavani verejnych zakazek uvedenych v ustanoveni § 6 ZZVZ.

Predmét verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky je [e].

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky cini [e],- K¢ bez DPH.

Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakazky bude uzaviena na dobu [e]>. Pfedpokladany termin zahajeni
praci je [®]. Mistem plnéni je [o]C.

I ndzev verejné zakdzky

2 jméno a prijment

3 doddvky / sluZby / stavebni prdce

4 ndzev verejné zakdzky

3 urcitou, a to do [e] / na dobu neurcitou
¢ obec Odrepsy




IV. Podminky kvalifikace’
Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek zdkladni a profesni zpisobilosti a [e]®
kvalifikace dle poZadavk® uvedenych dale v této vyzve.
Dodavatelé prokazi splnéni zakladni a profesni zpisobilosti a kvalifikacnich predpokladii
predloZenim estného prohlaseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze piislusny dodavatel spliluje
zpUsobilost a kvalifikaci dle pozadavkd zadavatele. Prohlaseni musi byt ucinéno osobou
opravnénou; neni-li v daném pripadé opravnénou osobou statutdrni organ dodavatele,
doporutuje zadavatel, aby pfilohou nabidky byla platna pInd moc udélend opravnéné osobé a
podepsana statutarnim organem dodavatele.
Z prohlaSeni musi vyplyvat, Ze dodavatel:

- spliuje podminky zakladni zpiisobilosti analogicky dle § 74 ZZVZ,

- disponuje vypisem z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsén, ¢i vypisem z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,

- je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakazky,

[.]10
Pokud tak bude zadavatel pozadovat, je vybrany ulastnik, se kterym ma byt uzavirena smlouva,
povinen pied jejim uzavienim predlozit zadavateli origindly nebo ifedné ovéiené kopie nize
uvedenych doklad®, pri¢emz nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti
soucinnosti k uzavirenim smlouvy ve smyslu ptislusnych ustanoveni ZZVZ:

- vypis z evidence rejstiiku trestd ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ,

- potvrzeni piislu§ného finanéniho uradu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

- potvrzeni piislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism.
d) ZZVZ,

- vypis z obchodniho rejstifku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis zjiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan,

- doklad oopravnéni kpodnikdni podle zvla$tnich pravnich predpisi v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici prislusné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci,

_ [.]11

V. Zpitisob zpracovani nabidky a dalsi podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ¢eském jazyce, vsouladu s pozadavky
zadavatele uvedenymi v této vyzveé.

7 poZaduje-li zadavatel prokdzdni splnéni kvalifikace upravi text tohoto bodu dle svych poZadavki;
poZadavky na prokdzdni podminek zpiisobilosti a kvalifikace musi byt primérené vzhledem ke sloZitosti a
rozsahu predmeétu verejné zakdzky
8 ekonomické / technické
9 zadavatel je povinen ve vyzvé stanovit

a) rozsah poZadovanych informaci a dokladd,

b) minimdlni tirover kvalifikacnich predpokladi odpovidajici druhu, rozsahu a sloZitosti predmétu

plnéni verejné zakdzky.

10 dal$f pozadavky na profesni zpiisobilost analogicky dle § 77 odst. 2 pism. b) a ¢) ZZVZ, ekonomickou
kvalifikaci dle § 78 ZZVZ a technickou kvalifikaci dle § 79 ZZVZ (napr. reference, tj. predloZeni seznamu
vwznamnych zakdzek, nebo seznam ¢lenii realizaéniho tymu a poZadavky na jejich kvalifikaci)
11 zadavatel je povinen uvést zptisob prokdzdni splnéni kvalifikaénich predpokladi, které poZaduje (napf.
osvédéeni vydané &i podepsané objednatelem predmétu plnéni referencni zakdzky, p¥ip. smlouvu
s objednatelem a doklad o uskutecnéni plnéni),
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VL

VIIL

Nize uvedené poZadavky zadavatele na zplisob zpracovani a formu nabidky maji zajistit
prehlednost a porovnatelnost ptedklddanych nabidek a jsou doporucujiciho charakteru.

Dodavatel predlozi nabidku v jednom originale a v jedné kopii (tj. 1 original a 1 kopie). Original
nabidky bude na titulni strance v pravém hornim rohu oznacen ,ORIGINAL“. Kopie nabidky
musi obsahovat na titulni strané v pravém hornim rohu oznaceni ,KOPIE®.

Nabidka bude kvalitnim zpGisobem vytisténa tak, Ze bude dobte ¢itelna a véetné piiloh svazana,
tak aby bylo zabranéno neoprdvnéné manipulaci sjednotlivymi listy. Nabidka nebude
obsahovat opravy a piepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidku poda dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném obalu, oznateném
podle nize uvedeného vzoru:

[Postovni adresa dodavatele]

»Nazev verejné zakazky“

Neotevirat pred terminem otevirani obalek!

Adresa pro poddni nabidky

Hodnotici kritérium a zpisob zpracovani nabidkové ceny
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je [®]™2.

Nabidky, které budou doruceny ve lhiité pro podani nabidek, budou tplné a v souladu s touto
vyzvou budou hodnoceny tak, Ze zadavatel [o]™.

Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni verejné zakazky v souladu s touto
zadavaci dokumentaci, a to absolutni{ ¢astkou v korunach ¢eskych. Nabidkova cena bude dale
strukturovana jako celkova nabidkova cena bez DPH, vySe DPH a celkova nabidkova cena
véetné DPH. Celkova nabidkova cena za provedeni vefejné zakazky bude stanovena jako
nejvyse pripustna a musi zahrnovat veskeré naklady a poplatky, které ucastniku vzniknou s
plnénim verejné zakazky.

Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky
Nabidky je mozné podavat poStou nebo osobné na adresu:

Obecni urad Odiepsy

12 zadavatel miiZe hodnotit nabidky pouze s ohledem na ekonomickou vyhodnost nabidky
13 yymezit zpiisob, jakym budou nabidky hodnoceny podle jednotlivych hodnoticich kritérii

11




VIII.

IX.

Provozni doba podatelny:

pondéli a stteda 8 - 11 hod, 18 - 20 hod.
utery a Ctvrtek 8 - 11 hod.

NabidKy je moZné podavat nejpozdéji do [e]**[e]** hodin.

Kontaktni osoba [e], tel.: [e], e-mail: [e].

Prava zadavatele a ostatni podminky
Zadavatel nep¥ipousti varianty nabidky.
Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku v Fizeni, nesmi byt soufasné poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéZ Fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda
vice nabidek samostatné nebo spole¢né s daldimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoZ
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz Fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny
nabidky podané takovym dodavatelem vyradi.
Zadavatel si vyhrazuje pravo v priibéhu lhiity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo
doplnit.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit verejnou zakazku bez udani divodu.
Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv ndkladl, které dodavatel
vynalozi v souvislosti s podanim nabidky.
Zadavatel miiZe p¥i posouzeni podminek Giéasti vyuzit analogicky veskerych relevantnich
ustanoveni ZZVZ.
Délka zadavaci lhiity, po kterou ti¢astnici nesmi z Fizeni odstoupit je [®] mésicli; pocatkem této
lhiity je konec lhiity pro podani{ nabidek.
Dodatecné informace
Pisemnd zadost o dodate¢né informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 5 dnii pied uplynutim lhiity pro podani nabidek. Dodate¢né dotazy k zadavacim
podminkdm musi byt zadavateli zaslany pisemné (e-mailem, postou), a to kontaktni osobé.
Zadavatel miize poskytnout dodavatelim dodate¢né informace k zadavacim podminkam i bez
piredchozi zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.
Obchodni podminky

14 datum

15 ¢as
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Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci obsah smluvniho vztahu, jsou podrobné
upraveny v zavazném textu navrhu smlouvy, ktery je prilohou ¢. [e] této vyzvyl6. Dodavatel v
nabidce predloZi ndvrh smlouvy v listinné podobé a dale v elektronické podobé na datovém
mediu (CD nebo DVD) ve formatu, ktery je mozno ¢ist a upravovat za pomoci produktd sady
MS Office v podobé, ktera umoziuje provadéni zmén textu.

Dodavatelé jsou opravnéni a povinni navrh smlouvy dopliiovat vyhradné v ¢astech oznacenych
takto: []. Jind dopInéni nebo zmény smlouvy nejsou pripustné.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutarnim organem nebo jinou
osobou k tomuto pravnimu jednan{ opravnénou. Zadavatel doporucuje, aby original ¢i uredné
ovéiena kopie tohoto opravnéni byly v takovém pripadé soucasti nabidky.

PtedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy ¢ navrhu smlouvy upraveného vrozporu
s podminkami stanovenymi touto vyzvou nenf piedlozeni fadného navrhu smlouvy.

Prilohy
Nedilnou soucasti této vyzvy jsoul’:

[e]

V Odrepsich dne [e]

Obec Odrepsy
[e]

16 pneni-li zdvazny text ndvrhu smlouvy soucdsti vyzvy, zadavatel uvede zdkladni obchodni podminky, véetné
platebnich podminek, které dodavatelé ndsledné promitnou do ndvrhu smlouvy, a prislusnym zpiisobem
upravi text tohoto ¢ldnku vyzvy

17 zadavatel vypise vsechny prilohy vyzvy
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